Tips voor presentatoren

Voorbereiding presentatie

e Uitsluitend met PowerPoint.

e Duur presentatie: maximaal 10 minuten (+ maximaal 5 minuten voor discussie en vragen).
e Aantal slides: maximaal 12, inclusief titel- en eind slide.

® Zet tabellen en schema’s helder op, met de informatie die u tijdens de presentatie nader toelicht.

Presenteren op de dag zelf
e Zorg dat u tijdig aanwezig bent.
e Neem zelf uw presentatie mee naar het congres.

® Op de dag van het congres kunt u vanaf 08.30 uur — en uiterlijk in de pauze voorafgaand aan uw
sessie — uw presentatie klaarzetten op de computer in de zaal waar uw sessie plaatsvindt.

e Indien u niet 5 minuten voor de start van de sessie uw abstract klaar hebt staan op de computer in
de zaal, krijgt u pas aan het einde van de sessie de gelegenheid om in de resterende tijd uw
presentatie te houden. Dit om uitloop tijdens de sessies te voorkomen.

® Het is toegestaan om hand-outs van de presentatie of het abstract tijdens de presentatie uit te
delen.



